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BAB I  

AKSES WEB 

 

 

Sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah (eSAKIP) merupakan sistem 

berbasis web yang digunakan untuk memudahkan proses pemantauan dan pengendalian 

pembangunan daerah. Untuk melengkapi mekanisme sistem ini diwujudkan dalam sebuah 

buku petunjuk penggunaan untuk SKPD. Akses dapat dilakukan melalui alamat yang sudah 

tersedia. Tampilan halaman utama Sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah 

(eSAKIP) dapat dilihat pada gambar berikut. 
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BAB II 

AKSES LOGIN 

 

 

Sebelum dapat mengakses berbagai menu yang tersedia pada Sistem Akuntabilitas 

Kinerja Instansi Pemerintah (eSAKIP), pengguna diharuskan login terlebih dahulu. Proses 

login pada Sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah (eSAKIP) dapat dilakukan 

dengan cara memilih Tahun Anggaran, mengisikan username dan password pada form 

yang tersedia, kemudian menekan tombol . 
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BAB III  

AKSES SKPD 

 

 

Setelah proses login berhasil sistem akan menampilkan halaman Home Sistem 

Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah (eSAKIP). Pada Sistem Akuntabilitas Kinerja 

Instansi Pemerintah (eSAKIP) terdapat beberapa fitur menu yang dapat diakses oleh SKPD. 

Menu-menu tersebut adalah Home, Profil, Struktur Organisasi, Dashboard, RPJMD, 

RENSTRA, SAKIP, Evaluasi SAKIP, Kertas Kerja Evaluasi , Analisis, Data Master, Perjanjian 

Kinerja, dan Cetak Laporan. Berikut adalah penjelasan mengenai menu-menu tersebut. 

3.1 Home 

Home adalah halaman yang pertama kali dilihat pada saat user berhasil 

melakukan proses login. Halaman Home menampilkan ringkasan informasi berupa 

Jumlah User, Jumlah SKPD, dan Jumlah Admin SKPD. Tampilan halaman Home dapat 

dilihat pada gambar berikut. 

 

3.2 Profil 

Menu Profil berfungsi untuk mengelola akun yang dimiliki oleh pengguna. 

Halaman Profil menampilkan daftar semua pengguna dari eSAKIP yang berbentuk 

tabel data. Halaman ini juga menyediakan tool untuk mengubah data pengguna yang 

sudah ada. Tampilan halaman Profil dapat dilihat pada gambar berikut. 
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Account Setting 

Untuk mengubah data pengguna dapat dilakukan dengan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. Pilih menu Profil; 

2. Sistem akan menampilkan halaman Profil; 

3. Klik tombol  pada halaman Profil; 

4. Sistem akan menampilkan form Account Setting; 
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5. Ubah uraian yang tersedia pada form seperti: ganti foto, username, nama 

lengkap, email, nomor telepon, password baru, konfirmasi password baru, 

password lama, dan akun telegram; 

6. Setelah semua uraian terisi, klik tombol  untuk menyimpan data 

pengguna yang sudah diubah. 

3.3 Struktur Organisasi 
Menu Struktur Organisasi merupakan halaman yang digunakan untuk 

memanajemen data struktur organisasi SKPD. Tampilan halaman Struktur Organisasi 

terlihat pada gambar di bawah ini. 

  

Lihat Data Struktur Organisasi 

Untuk menampilkan data, pilih SKPD pada kolom filter SKPD yang tersedia. 

Kemudian data akan tampil berdasarkan SKPD yang sudah dipilih. 
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Input Pejabat Pada Setiap Data 

Untuk melakukan penginputan pejabat pada setiap data yang ada pada tabel, 

langkah yang diperlukan adalah sebagai berikut: 

1. Tekan tombol  yang tersedia pada kolom aksi, kemudian akan muncul pop-up 

berupa form guna melengkapi/menambahkan data pejabat jabatan seperti di 

bawah ini; 

 

2. Isi kolom data Pejabat Jabatan pada form dengan lengkap dan sesuai, kemudian 

tekan tombol  untuk menyimpan. 

Menambah Data Struktur Organisasi 

Untuk melakukan penambahan data pada halaman struktur organisasi, langkah 

yang diperlukan adalah sebagai berikut: 

1. Tekan tombol  yang tersedia pada kolom aksi; 

2. Kemudian akan muncul pop-up berupa form tambah data seperti di bawah ini. 
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3. Isi form tersebut dengan lengkap dan sesuai dengan prosedur; 

4. Lalu tekan tombol  untuk melakukan penyimpanan data. 

Ubah Data Struktur Organisasi 

Untuk melakukan perubahan data struktur organisasi yang sudah ada, yang 

perlu dilakukan adalah sebagai berikut: 

1. Tekan tombol  pada kolom aksi; 

2. Kemudian akan muncul pop-up berupa form ubah data seperti di bawah ini; 

 

3. Ubah data sesuai dengan kebutuhan pada form tersebut dengan lengkap; 

4. Lalu tekan tombol  untuk menyimpan data sudah diubah. 

Hapus Data Struktur Organisasi 

Untuk melakukan penghapusan data yang sudah ada pada tabel data, tekan 

tombol . Kemudian akan muncul pop-up konfirmasi penghapusan data. Untuk 

melanjutkan proses hapus, klik tombol . 
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3.4 Dashboard 
Menu Dashboard pada eSAKIP memiliki beberapa sub-menu yaitu Daftar 

Kinerja dan Progress SAKIP. Berikut pembahasan mengenai sub-menu yang ada pada 

menu Dashboard. 

3.4.1 Daftar Kinerja 

Sub-menu Daftar Kinerja digunakan untuk menampilkan Tabel Daftar kinerja 

yang berisi Singkatan Jabatan, Uraian, dan Daftar Kinerja. Tampilan halaman Daftar 

Kinerja dapat dilihat pada gambar berikut. 

 

Lihat Detail Kinerja 

Untuk melihat Detail Kinerja dapat dilakukan dengan cara menekan tombol 

 yang ada pada kolom aksi. Kemudian akan tampil pop-up Detail Kinerja pada 

gambar berikut. 
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3.4.2 Progress SAKIP 
Sub-menu Progress SAKIP menampilkan tabel yang berisi Urai Program atau 

Kegiatan atau Sub Kegiatan, Sasaran, Indikator, Pagu, Target, Realisasi, Esselon 

Pelaksana. Fitur yang disediakan hanya view atau lihat data saja. Berikut adalah 

tampilan Progress SAKIP. 

 

3.5 RPJMD 

Menu RPJMD memiliki sub-menu Dashboard, Visi Misi, Tujuan, Sasaran, dan 

program yang digunakan untuk membantu mengelola RPJMD. Berikut adalah 

penjelasan mengenai sub-menu tersebut. 

3.5.1 Dashboard 

Sub-menu Dashboard digunakan untuk menampilkan Visi, Misi, Tujuan dan 

Indikator Tujuan, Sasaran dan Indikator Sasaran. Berikut adalah tampilan dari 

halaman Dashboard.  
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3.5.2 Visi Misi 

Sub-menu Visi Misi digunakan untuk menampilkan Perumusan Penjelesan Visi 

dan Misi yang nantinya akan ditampilkan pada halaman Dashboard. Berikut adalah 

tampilan halaman dari sub-menu Visi Misi. 

 

3.5.3 Tujuan 

Sub-menu Tujuan menampilkan data dalam bentuk tabel yang berisi Nomor, 

Kode Tujuan, Urai Tujuan, Indikator, Satuan, dan Target. Berikut adalah tampilan dari 

halaman Tujuan. 

 
3.5.4 Sasaran 

Sub-menu Sasaran menampilkan data dalam bentuk tabel yang berisi Nomor, 

Kode Sasaran, Urai Sasaran, Indikator, Sasaran, dan Target. Berikut adalah tampilan 

dari halaman Sasaran. 
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3.5.5 Program 

Sub-menu Program menampilkan data dalam bentuk tabel yang berisi Rekap 

Anggaran per Urusan. Berikut adalah tampilan dari sub-menu Program. 

 

3.6 RENSTRA 
Menu RENSTRA memiliki sub-menu Dashboard, Tujuan PD, Sasaran PD, dan 

RENSTRA PD. Berikut adalah penjelasan mengenai sub-menu tersebut. 

3.6.1 Dashboard 

Sub-menu Dashboard digunakan untuk menampilkan data dalam bentuk tabel 

yang berisi Kode SKPD, Urai SKPD, Plafon Tahun, dan Pagu Tahun. Berikut adalah 

tampilan dari halaman Dashboard.  

 
3.6.2 Tujuan PD 

Sub-menu Tujuan menampilkan data dalam bentuk tabel yang berisi Nomor, 

Kode Tujuan, Urai Tujuan, Indikator, Satuan, dan Target. Berikut adalah tampilan dari 

halaman Tujuan. 
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3.6.3 Sasaran PD 

Sub-menu Sasaran menampilkan data dalam bentuk tabel yang berisi Nomor, 

Kode Sasaran, Urai Sasaran, Indikator, Sasaran, dan Target. Berikut adalah tampilan 

dari halaman Sasaran. 

 

3.6.4 RENSTRA PD 

Sub-menu RENSTRA PD menampilkan data dalam bentuk tabel yang berisi 

Kode, User, Target, dan Aksi. Berikut adalah tampilan dari halaman Penyusunan. 

 

Untuk menampilkan detail Program dapat dilakukan dengan cara klik tombol 

 , lalu akan tampil halaman detail Program seperti gambar dibawah ini. 
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Untuk menampilkan detail Indikator Program dapat dilakukan dengan 

cara klik tombol  , lalu akan tampil halaman detail  Indikator Program seperti 

gambar dibawah ini. 

 

3.7 SAKIP 
Menu SAKIP memiliki beberapa sub-menu diantaranya adalah menu Tujuan 

Dan Sasaran, Rencana Aksi dan Pilih Pelaksana. Berikut pembahasan mengenai sub-

menu yang ada pada menu SAKIP.  

3.7.1 Tujuan dan Sasaran 

Sub-menu Tujuan dan Sasaran merupakan halaman yang digunakan untuk 

menampilkan dan memanajemen data Tujuan Dan Sasaran. Halaman Tujuan Dan 

Sasaran menyediakan fitur menambah, mengubah, dan menghapus data. 
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Tambah Tujuan 

Untuk menambah tujuan dapat dilakukan dengan langkah-langkah sebagai 

berikut: 

1. Tekan tombol ; 

 

2. Isikan Urai Tujuan; 

3. Tekan tombol . 

Ubah Tujuan 

Untuk mengubah tujuan dapat dilakukan dengan langkah-langkah sebagai 

berikut: 

1. Pilih salah satu tujuan yang akan diubah; 

2. Tekan tombol ; 

 

3. Ubah Urai Tujuan sesuai kebutuhan; 

4. Tekan tombol  untuk menyimpan perubahan. 

Hapus Tujuan 

Untuk menghapus Tujuan dapat cara klik tombol , kemudian akan 

ditampilkan pop-up konfirmasi hapus data tujuan. Klik  untuk menghapus 

Tujuan. 
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Lihat Indikator Tujuan 

Untuk melihat indikator tujuan dapat dilakukan dengan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. Pilih salah satu SKPD; 

2. Klik RENSTRA dan Tujuan; 

3. Kemudian akan tampil tabel indikator tujuan seperti berikut ini; 

 

Tambah Indikator Tujuan 

Untuk menambah indikator tujuan dapat dilakukan dengan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. Tekan tombol ; 

 

2. Isikan Tolok Ukur, Satuan, dan Metode Perhitungan; 

3. Isikan Target dan Realisasi; 

4. Tekan tombol . 
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Lihat Detail Indikator Tujuan 

Pada halaman tabel data, disediakan fitur untuk melihat detail Indikator 

Tujuan. Untuk melihat detail data, tekan tombol . Berikut ini tampilan lihat 

detail Indikator. 

 

Sedangkan, untuk menambah atau mengubah data dapat dilakukan secara 

langsung dengan menulis data pada kolom-kolom yang sudah tersedia pada halaman 

detail indikator. Kemudian tekan  untuk menyimpan. 

Hapus Indikator Tujuan 

Pada halaman tabel data, disediakan fitur untuk menghapus Indikator Tujuan. 

Untuk menghapus data, tekan tombol . Setelah muncul pop-up hapus, tekan 

tombol . 

 

Tambah Sasaran 

Untuk menambah sasaran dapat dilakukan dengan langkah-langkah sebagai 

berikut: 

1. Tekan tombol ; 

2. Isikan Urai Sasaran; 

3. Tekan tombol . 
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Ubah Sasaran 

Untuk mengubah sasaran dapat dilakukan dengan langkah-langkah sebagai 

berikut: 

1. Pilih salah satu sasaran yang akan diubah; 

2. Tekan tombol ; 

 

3. Ubah Urai Sasaran sesuai kebutuhan; 

4. Tekan tombol  untuk menyimpan perubahan. 

Hapus Sasaran 

Untuk menghapus Sasaran dapat cara klik tombol , kemudian akan 

ditampilkan pop-up konfirmasi hapus data Sasaran. Klik  untuk menghapus 

Sasaran. 

 

Lihat Tag Indikator Sasaran 

Untuk melihat tag indikator sasaran dapat dilakukan dengan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. Klik RENSTRA, Tujuan, dan Sasaran; 

2. Kemudian akan tampil tabel tag indikator sasaran seperti berikut ini. 
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Tambah Tag Indikator Sasaran 

Untuk menambah tag indikator sasaran dapat dilakukan dengan langkah-

langkah sebagai berikut: 

1. Tekan tombol ; 

 

2. Pilih Program dengan cara mengklik checkbox yang dibutuhkan; 

3. Tekan tombol . 

Lihat Indikator Sasaran 

Untuk melihat indikator sasaran dapat dilakukan dengan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. Klik RENSTRA, Tujuan, dan Sasaran; 

2. Kemudian akan tampil tabel indikator sasaran seperti berikut ini; 
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Tambah Indikator Sasaran 

Untuk menambah indikator sasaran dapat dilakukan dengan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. Tekan tombol ; 

 

2. Isikan Tolok Ukur, Satuan, dan Metode Perhitungan; 

3. Isikan Target dan Realisasi; 

4. Tekan tombol . 

Lihat Detail Indikator Sasaran 

Pada halaman tabel data, disediakan fitur untuk melihat detail Indikator 

Sasaran. Untuk melihat detail data, tekan tombol . Berikut ini tampilan lihat 

detail Indikator. 
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Sedangkan, untuk menambah atau mengubah data dapat dilakukan secara 

langsung dengan tulis data pada kolom-kolom yang sudah tersedia pada halaman 

detail indikator. Kemudian tekan  untuk menyimpan. 

Hapus Indikator Sasaran 

Pada halaman tabel data, disediakan fitur untuk menghapus Indikator Sasaran. 

Untuk menghapus data, tekan tombol . Setelah muncul pop-up hapus, tekan 

tombol . 

 

3.7.2 Rencana Aksi 

Sub-menu Rencana Aksi digunakan untuk pelaksanaan kegiatan yang akan 

dilaksanakan pada satu tahun anggaran kerja. Pada halaman Rencana Aksi 

menampilkan informasi tabel data rencana aksi yang berisi jumlah program, jumlah 

kegiatan, jumlah sub-kegiatan, jumlah program, dan lainnya. Tampilan halaman 

Rencana Aksi dapat dilihat pada gambar berikut. 

 

Sub-menu Rencana Aksi menyediakan fitur-fitur yang digunakan untuk 

memanajemen data-data yang ada pada menu Rencana Aksi. Berikut adalah fitur-

fitur yang tersedia pada sub-menu Rencana Aksi. 
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Lihat Sasaran Program 

Untuk melihat sasaran program dapat dilakukan dengan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. Klik Program yang dipilih; 

2. Kemudian akan tampil tabel sasaran program seperti berikut ini; 

 

Tambah Sasaran Program 

Untuk menambah sasaran program dapat dilakukan dengan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. Tekan tombol ; 

2. Isikan Kode, Urai, dan Catatan; 

3. Tekan tombol . 

 

Ubah Sasaran Program 

Untuk mengubah sasaran program dapat dilakukan dengan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. Tekan tombol  pada salah satu sasaran program yang dituju; 

 

2. Ubah data sesuai dengan kebutuhan; 

3. Tekan tombol  untuk menyimpan perubahan. 
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Tambah Tagging Sasaran dan Pelaksana 

Untuk menambah Tagging sasaran dan pelaksana program dapat dilakukan 

dengan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Tekan tombol  pada salah satu sasaran program yang 

dituju; 

 

2. Tekan  pada Data Indikator dan Data Pelaksana; 

3. Tekan tombol . 

Hapus Sasaran Program 

Untuk menghapus data sasaran program dapat dilakukan dengan cara tekan 

tombol  pada sasaran program yang dituju. Setelah muncul pop-up hapus, 

tekan tombol . 

Lihat Indikator Program 

Untuk melihat indikator program dapat dilakukan dengan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. Klik Program yang dipilih; 

2. Kemudian akan tampil tabel indikator program seperti berikut ini; 
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Tambah Indikator Program 

Untuk menambah indikator program dapat dilakukan dengan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. Tekan tombol ; 

 

2. Isikan Tolok Ukur, Satuan, Formula, Pagu Indikator, Metode Penghitungan, dan 

Jenis Data; 

3. Tekan tombol . 

Lihat Detail Indikator Program 

Pada halaman tabel data, disediakan fitur untuk melihat detail Indikator 

Program. Untuk melihat detail data, tekan tombol . Berikut ini tampilan lihat 

detail Indikator. 
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Sedangkan, untuk menambah atau mengubah data dapat dilakukan secara 

langsung dengan tulis data pada kolom-kolom yang sudah tersedia pada halaman 

detail indikator. Kemudian tekan  untuk menyimpan. 

Hapus Indikator Program 

Pada halaman tabel data, disediakan fitur untuk menghapus Indikator Program. 

Untuk menghapus data, tekan tombol . Setelah muncul pop-up hapus, tekan 

tombol . 

 

Lihat Sasaran Kegiatan 

Untuk melihat sasaran kegiatan dapat dilakukan dengan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. Klik Program dan Kegiatan; 

2. Kemudian akan tampil tabel sasaran kegiatan seperti berikut ini; 

 

Tambah Sasaran Kegiatan 

Untuk menambah sasaran kegiatan dapat dilakukan dengan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. Tekan tombol ; 
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2. Isikan Kode, Urai, dan Catatan; 

3. Tekan tombol . 

Ubah Sasaran Kegiatan 

Untuk mengubah sasaran kegiatan dapat dilakukan dengan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. Tekan tombol  pada salah satu sasaran kegiatan yang dituju; 

 

2. Ubah data sesuai dengan kebutuhan; 

3. Tekan tombol  untuk menyimpan perubahan. 

Pilih Tagging Sasaran dan Pelaksana 

Untuk memilih Tagging sasaran dan pelaksana kegiatan dapat dilakukan 

dengan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Tekan tombol  pada salah satu sasaran kegiatan yang 

dituju; 
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2. Tekan  pada Data Indikator dan Data Pelaksana; 

3. Tekan tombol . 

Hapus Sasaran Kegiatan 

Untuk menghapus data sasaran kegiatan dapat dilakukan dengan cara tekan 

tombol  pada sasaran kegiatan yang dituju. Setelah muncul pop-up hapus, 

tekan tombol . 

Lihat Indikator Kegiatan 

Untuk melihat indikator kegiatan dapat dilakukan dengan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. Klik Program dan Kegiatan; 

2. Kemudian akan tampil tabel indikator kegiatan seperti berikut ini; 

 

Tambah Indikator Kegiatan 

Untuk menambah indikator kegiatan dapat dilakukan dengan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. Tekan tombol ; 

 

2. Isikan Indikator Tolok Ukur, Satuan, Formula, Pagu Indikator, Metode 

Penghitungan, dan Jenis Data; 

3. Tekan tombol . 
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Lihat Detail Indikator Kegiatan 

Pada halaman tabel data, disediakan fitur untuk melihat detail Indikator 

Kegiatan. Untuk melihat detail data, tekan tombol . Berikut ini tampilan lihat 

detail Indikator. 

 

Sedangkan, untuk menambah atau mengubah data dapat dilakukan secara 

langsung dengan mengisi data pada kolom-kolom yang sudah tersedia pada halaman 

detail indikator kegiatan. Kemudian tekan  untuk menyimpan. 

Hapus Indikator Kegiatan 

Untuk menghapus data, tekan tombol . Setelah muncul pop-up hapus, 

tekan tombol . 

 

Lihat Sasaran Sub Kegiatan 

Untuk melihat sasaran kegiatan dapat dilakukan dengan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. Klik Program, Kegiatan, dan Sub Kegiatan; 

2. Kemudian akan tampil tabel indikator Sub Kegiatan seperti berikut ini; 
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Tambah Sasaran Sub Kegiatan 

Untuk menambah sasaran sub kegiatan dapat dilakukan dengan langkah-

langkah sebagai berikut: 

1. Tekan tombol ; 

 

2. Isikan Kode, Urai, dan Catatan; 

3. Pilih Data Indikator dan Data Pelaksana; 

4. Tekan tombol . 

Ubah Sasaran Sub Kegiatan 

Untuk mengubah Sasaran Sub Kegiatan dapat dilakukan dengan langkah-

langkah sebagai berikut: 

1. Tekan tombol  pada salah satu sasaran sub kegiatan yang dituju; 

 

2. Ubah data sesuai dengan kebutuhan; 

3. Tekan tombol  untuk menyimpan perubahan. 

Pilih Tagging Sasaran dan Pelaksana 

Untuk memilih Tagging sasaran dan pelaksana sasaran sub kegiatan dapat 

dilakukan dengan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Tekan tombol  pada salah satu sasaran sub kegiatan yang 

dituju; 
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2. Tekan  pada Data Indikator dan Data Pelaksana; 

3. Tekan tombol . 

Hapus Sasaran Sub Kegiatan 

Untuk menghapus data sasaran sub kegiatan dapat dilakukan dengan cara 

tekan tombol  pada sasaran sub kegiatan yang dituju. Setelah muncul pop-up 

hapus, tekan tombol . 

 

Lihat Indikator Sub Kegiatan 

Untuk melihat indikator sub kegiatan dapat dilakukan dengan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. Klik Program, Kegiatan, dan Sub Kegiatan; 

2. Kemudian akan tampil tabel indikator Sub Kegiatan seperti berikut ini; 
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Tambah Indikator Sub Kegiatan 

Untuk menambah indikator sub kegiatan dapat dilakukan dengan langkah-

langkah sebagai berikut: 

1. Tekan tombol ; 

 

2. Isikan Isikan Indikator Tolok Ukur, Satuan, Formula, Pagu Indikator, Metode 

Penghitungan, dan Jenis Data; 

3. Tekan tombol . 

Lihat Detail Indikator Sub Kegiatan 

Pada halaman tabel data, disediakan fitur untuk melihat detail Indikator Sub 

Kegiatan. Untuk melihat detail data, tekan tombol . Berikut ini tampilan lihat 

detail Indikator. 

 

Sedangkan, untuk menambah atau mengubah data dapat dilakukan secara 

langsung dengan tulis data pada kolom-kolom yang sudah tersedia pada halaman 

detail indikator. Kemudian tekan  untuk menyimpan. 
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Hapus Indikator Sub Kegiatan 

Pada halaman tabel data, disediakan fitur untuk menghapus Indikator Sub 

Kegiatan. Untuk menghapus data, tekan tombol . Setelah muncul pop-up 

hapus, tekan tombol . 

 

Lihat Sasaran Individu 

Untuk melihat sasaran individu dapat dilakukan dengan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. Klik Program, Kegiatan, dan Sub Kegiatan; 

2. Kemudian akan tampil tabel sasaran individu seperti berikut ini; 

 

Tambah Sasaran Individu 

Untuk menambah sasaran individu dapat dilakukan dengan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. Tekan tombol ; 

 

2. Isikan Urai; 

3. Tekan tombol . 

Ubah Sasaran Individu 

Untuk mengubah sasaran individu dapat dilakukan dengan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. Tekan tombol  pada salah satu sasaran individu yang dituju; 
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2. Ubah data sesuai dengan kebutuhan; 

3. Tekan tombol  untuk menyimpan perubahan. 

Hapus Sasaran Individu 

Untuk menghapus data klik tombol  pada sasaran individu yang dituju. 

Setelah muncul pop-up hapus, tekan tombol . 

 

Lihat Indikator Sasaran individu 

Untuk melihat indikator sasaran individu dapat dilakukan dengan langkah-

langkah sebagai berikut: 

1. Klik Program, Kegiatan Sub kegiatan, dan Sasaran Individu; 

2. Kemudian akan tampil tabel indikator sasaran individu seperti berikut ini; 

 

Tambah Indikator Sasaran Individu 

Untuk menambah indikator Sasaran Individu dapat dilakukan dengan langkah-

langkah sebagai berikut: 

1. Tekan tombol ; 
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2. Isikan Indikator Tolok Ukur, Satuan, Formula, Pagu Indikator, Metode 

Penghitungan, dan Jenis Data; 

3. Tekan tombol . 

Lihat Detail Indikator Sasaran Individu 

Untuk melihat detail data, tekan tombol . Berikut ini tampilan lihat detail 

Indikator Sasaran Individu. 

 

Sedangkan, untuk menambah atau mengubah data dapat dilakukan secara 

langsung dengan mengisi  data pada kolom-kolom yang sudah tersedia pada halaman 

detail indikator Sasaran Individu. Kemudian tekan  untuk menyimpan. 

Hapus Indikator Sasaran Individu 

Untuk menghapus data, tekan tombol . Setelah muncul pop-up hapus, 

tekan tombol . 
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3.7.3 Pilih Pelaksana 

Sub-menu Pilih Pelaksana digunakan untuk melakukan pemetaan data. Pada 

halaman Pilih Pelaksana menampilkan informasi tabel data pemaketan yang berisi 

jumlah indikator tujuan, sasaran, program, kegiatan, dan sub-kegiatan yang belum di 

mapping. Tampilan halaman Pilih Pelaksana dapat dilihat pada gambar berikut. 

 

Sub-menu Pilih Pelaksana menyediakan fitur-fitur yang digunakan untuk 

memanajemen data-data yang ada pada menu Pilih Pelaksana. Berikut adalah fitur-

fitur yang tersedia pada sub-menu Pilih Pelaksana. 

Lihat Indikator Tujuan 

Untuk melihat indikator tujuan dapat dilakukan dengan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. Klik RENSTRA; 

2. Pilih Tujuan; 

3. Kemudian akan tampil tabel Indikator Tujuan seperti berikut ini. 

 

Pilih Pelaksana Indikator Tujuan 

Untuk memilih pelaksana dapat dilakukan dengan langkah-langkah sebagai 

berikut: 

1. Klik tombol ; 

2. Kemudian akan tampil tabel Detail Pelaksana Indikator;  

3. Klik   pada Data Pelaksana; 
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4. Klik tombol . 

Lihat Indikator Sasaran 

Untuk melihat indikator sasaran dapat dilakukan dengan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. Klik RENSTRA, Tujuan, dan Sasaran; 

2. Kemudian akan tampil tabel sasaran seperti berikut ini. 

 

Pilih Pelaksana Indikator Sasaran 

Untuk memilih pelaksana dapat dilakukan dengan langkah-langkah sebagai 

berikut: 

1. Klik tombol  pada salah satu indikator sasaran yang dituju. 

Kemudian akan tampil tabel Detail Pelaksana Indikator; 
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2. Klik   pada Data Pelaksana; 

3. Klik tombol . 

Lihat Sasaran Program 

Untuk melihat sasaran program dapat dilakukan dengan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. Pilih Program; 

2. Kemudian akan tampil tabel Sasaran RKPD seperti berikut ini. 

 

Pilih Tag Sasaran RKPD 

Untuk memilih tag sasaran RKPD dapat dilakukan dengan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. Tekan tombol ; 
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2. Tekan  pada Data Tag Sasaran; 

3. Tekan tombol . 

Hapus Sasaran RKPD 

Untuk menghapus data sasaran RKPD dapat dilakukan dengan cara tekan 

tombol  pada sasaran RKPD yang dituju. Setelah muncul pop-up hapus, tekan 

tombol . 

 

Lihat Indikator Program 

Untuk melihat indikator program dapat dilakukan dengan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. Klik Program yang dipilih; 

2. Kemudian akan tampil tabel indikator program seperti berikut ini; 

 

Tambah Indikator Program 

Untuk menambah indikator program dapat dilakukan dengan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. Tekan tombol ; 
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2. Isikan Tolok Ukur, Satuan, Formula, dan Metode Penghitungan; 

3. Tekan tombol . 

Pilih Pelaksana Indikator Program 

Untuk memilih pelaksana indikator program dapat dilakukan dengan langkah-

langkah sebagai berikut: 

1. Tekan tombol  pada salah satu indikator program yang dituju; 

 

2. Pilih Data Pelaksana; 

3. Tekan tombol . 

Hapus Indikator Program 

Pada halaman tabel data, disediakan fitur untuk menghapus Indikator Program. 

Untuk menghapus data, tekan tombol . Setelah muncul pop-up hapus, tekan 

tombol . 
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Lihat Indikator Kegiatan 

Untuk melihat indikator kegiatan dapat dilakukan dengan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. Klik Program dan Kegiatan; 

2. Kemudian akan tampil tabel indikator kegiatan seperti berikut ini; 

 

Tambah Indikator Kegiatan 

Untuk menambah indikator kegiatan dapat dilakukan dengan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. Tekan tombol ; 

 

2. Isikan Tolok Ukur, Satuan, Formula, dan Metode Penghitungan; 

3. Tekan tombol . 

Pilih Pelaksana Indikator Kegiatan 

Untuk memilih pelaksana indikator kegiatan dapat dilakukan dengan langkah-

langkah sebagai berikut: 

1. Tekan tombol  pada salah satu indikator kegiatan yang dituju; 
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2. Pilih Data Pelaksana; 

3. Tekan tombol . 

Hapus Indikator Kegiatan 

Pada halaman tabel data, disediakan fitur untuk menghapus Indikator 

Kegiatan. Untuk menghapus data, tekan tombol . Setelah muncul pop-up 

hapus, tekan tombol . 

 

Lihat Indikator Sub Kegiatan 

Untuk melihat indikator sub kegiatan dapat dilakukan dengan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. Klik Program, Kegiatan, dan Sub Kegiatan; 

2. Kemudian akan tampil tabel indikator Sub kegiatan seperti berikut ini; 
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Tambah Indikator Sub Kegiatan 

Untuk menambah indikator sub kegiatan dapat dilakukan dengan langkah-

langkah sebagai berikut: 

1. Tekan tombol ; 

 

2. Isikan Tolok Ukur, Satuan, Formula, dan Metode Perhitungan; 

3. Tekan tombol . 

Pilih Pelaksana Indikator Sub Kegiatan 

Untuk memilih pelaksana indikator sub kegiatan dapat dilakukan dengan 

langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Tekan tombol  pada salah satu indikator sub kegiatan yang dituju; 

 

2. Pilih Data Pelaksana; 

3. Tekan tombol . 

Hapus Indikator Sub Kegiatan 

Pada halaman tabel data, disediakan fitur untuk menghapus Indikator Sub 

Kegiatan. Untuk menghapus data, tekan tombol . Setelah muncul pop-up 

hapus, tekan tombol . 
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3.8 Evaluasi SAKIP 
Menu Evaluasi SAKIP merupakan menu yang digunakan untuk menampilkan 

data evaluasi yang dibagi menjadi beberapa sub-menu yaitu Realisasi Kinerja, dan 

Evaluasi Rencana Aksi. Berikut adalah penjelasan mengenai sub-menu yang ada pada 

menu Evaluasi SAKIP. 

3.8.1 Realisasi Kinerja 

Sub-menu Realisasi Kinerja digunakan untuk menampilkan informasi tabel data 

realisasi kinerja yang berisi jumlah program, jumlah kegiatan, jumlah sub-kegiatan, 

dan jumlah indikator. Tampilan halaman Realisasi Kinerja dapat dilihat pada gambar 

berikut. 

 

Sub-menu Realisasi Kinerja menyediakan fitur-fitur yang digunakan untuk 

memanajemen data-data yang ada pada menu Realisasi Kinerja. Berikut adalah fitur-

fitur yang tersedia pada sub-menu Realisasi Kinerja. 

Lihat Sasaran RKPD 

Untuk melihat Sasaran RKPD dapat dilakukan dengan langkah-langkah sebagai 

berikut: 

1. Klik Program yang dipilih; 

2. Kemudian akan tampil tabel Sasaran RKPD seperti berikut ini; 
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Tag Sasaran RKPD 

Untuk memanajemen tag Sasaran RKPD dapat dilakukan dengan langkah-

langkah berikut ini: 

1. Tekan tombol ; 

2. Tekan  pada Data Tag Sasaran; 

3. Tekan tombol  untuk menyimpan data Tag Sasaran RKPD. 

 

Pengisian Faktor dan Tindak Lanjut Program 

Untuk melakukan pengisian data Faktor dan Tindak Lanjut Program dapat 

dilakukan dengan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pilih Program; 

2. Tekan tombol  pada tabel Faktor dan Tindak Lanjut Program 

tampilan sebagai berikut; 

 

3. Kemudian akan tampil form Tindak Lanjut Program berdasarkan Triwulan yang 

sudah dipilih. Isikan Faktor Pendorong Keberhasilan Kinerja, Faktor 

Penghambat Pencapaian Kinerja, Tindak Lanjut yang Diperlukan Dalam 

Triwulan Berikutnya dan Tindak Lanjut yang Dilanjutkan Dalam Renja SKPD 

Berikutnya; 
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4. Kemudian tekan tombol  untuk menyimpan. 

Tambah Indikator Program 

Untuk menambah indikator program dapat dilakukan dengan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. Tekan tombol ; 

2. Kemudian muncul form tambah Indikator Program; 

 

3. Isikan Tolok Ukur, Satuan, Formula, dan Metode Penghitungan; 

4. Tekan tombol . 

Lihat Detail Indikator Program 

Pada halaman tabel data, disediakan fitur untuk melihat detail Indikator 

Program. Untuk melihat detail data, tekan tombol . Berikut ini tampilan lihat 

detail Indikator Program. 
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Sedangkan, untuk menambah dan mengubah data dapat dilakukan secara 

langsung dengan tulis data pada kolom-kolom yang sudah tersedia pada halaman 

detail data. Kemudian tekan  untuk menyimpan. 

Hapus Indikator Program 

Pada halaman tabel data, disediakan fitur untuk menghapus Indikator Program. 

Untuk menghapus data, tekan tombol . Setelah muncul pop-up hapus, tekan 

tombol . 

 

Pengisian Faktor dan Tindak Lanjut Kegiatan 

Untuk melakukan pengisian data Faktor dan Tindak Lanjut Kegiatan dapat 

dilakukan dengan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Pilih Program dan Kegiatan; 

2. Kemudian akan tampil tabel faktor dan tindak lanjut kegiatan seperti berikut 

ini; 

 

3. Tekan tombol  pada tabel Faktor dan Tindak Lanjut Kegiatan; 

4. Kemudian akan tampil form Tindak Lanjut Kegiatan berdasarkan Triwulan yang 

sudah dipilih. Isikan Faktor Pendorong Keberhasilan Kinerja, Faktor 

Penghambat Pencapaian Kinerja, Tindak Lanjut yang Diperlukan Dalam 

Triwulan Berikutnya dan Tindak Lanjut yang Dilanjutkan Dalam Renja SKPD 

Berikutnya; 
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5. Kemudian tekan tombol  untuk menyimpan. 

Lihat Indikator Kegiatan 

Untuk melihat indikator kegiatan dapat dilakukan dengan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. Klik Program dan Kegiatan; 

2. Kemudian akan tampil tabel indikator kegiatan seperti berikut ini. 

 

Tambah Indikator Kegiatan 

Untuk menambah indikator kegiatan dapat dilakukan dengan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. Tekan tombol ; 

2. Kemudian muncul form tambah Indikator Kegiatan; 

3. Isikan Tolok Ukur, Satuan, Formula, dan Metode Penghitungan; 

4. Tekan tombol . 
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Lihat Detail Indikator Kegiatan 

Pada halaman tabel data, disediakan fitur untuk melihat detail Indikator 

Kegiatan. Untuk melihat detail data, tekan tombol . Berikut ini tampilan lihat 

detail Indikator Kegiatan. 

 

Sedangkan, untuk menambah dan mengubah data yang sudah ada dapat 

dilakukan secara langsung dengan tulis data pada kolom-kolom yang sudah tersedia 

pada halaman detail data. Kemudian tekan  untuk menyimpan. 

Hapus Indikator Kegiatan 

Pada halaman tabel data, disediakan fitur untuk menghapus Indikator 

Kegiatan. Untuk menghapus data, tekan tombol . Setelah muncul pop-up 

hapus, tekan tombol . 

 

Pengisian Faktor dan Tindak Lanjut Sub Kegiatan 

Untuk melakukan pengisian data Faktor dan Tindak Lanjut Sub Kegiatan dapat 

dilakukan dengan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Klik Program, Kegiatan dan Sub Kegiatan; 

2. Kemudian akan tampil tabel faktor dan tindak lanjut sub kegiatan seperti 

berikut ini; 
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3. Tekan tombol  pada tabel Faktor dan Tindak Lanjut Sub Kegiatan; 

4. Kemudian akan tampil form Tindak Lanjut Sub Kegiatan berdasarkan Triwulan 

yang sudah dipilih. Isikan Faktor Pendorong Keberhasilan Kinerja, Faktor 

Penghambat Pencapaian Kinerja, Tindak Lanjut yang Diperlukan Dalam 

Triwulan Berikutnya dan Tindak Lanjut yang Dilanjutkan Dalam Renja SKPD 

Berikutnya; 

 

5. Kemudian tekan tombol  untuk menyimpan. 

Lihat Indikator Sub Kegiatan 

Untuk melihat indikator sub kegiatan dapat dilakukan dengan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. Klik Program, Kegiatan, dan Sub Kegiatan; 

2. Kemudian akan tampil tabel indikator sub kegiatan seperti berikut ini; 
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Tambah Indikator Sub Kegiatan 

Untuk menambah indikator Sub kegiatan dapat dilakukan dengan langkah-

langkah sebagai berikut: 

1. Tekan tombol ; 

2. Kemudian muncul form tambah Indikator Sub kegiatan; 

3. Isikan Tolok Ukur, Satuan, Formula, dan Metode Penghitungan; 

4. Tekan tombol . 

 

Lihat Detail Indikator Sub Kegiatan 

Pada halaman tabel data, disediakan fitur untuk melihat detail Indikator Sub 

Kegiatan. Untuk melihat detail data, tekan tombol . Berikut ini tampilan lihat 

detail Indikator Sub Kegiatan. 

 

Sedangkan, untuk menambah dan mengubah data dapat dilakukan secara 

langsung dengan tulis data pada kolom-kolom yang sudah tersedia pada halaman 

detail data. Kemudian tekan  untuk menyimpan. 
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Hapus Indikator Sub Kegiatan 

Pada halaman tabel data, disediakan fitur untuk menghapus Indikator Sub 

Kegiatan. Untuk menghapus data, tekan tombol . Setelah muncul pop-up 

hapus, tekan tombol . 

 

3.8.2 Evaluasi Rencana Aksi 

Sub-menu Evaluasi Rencana Aksi merupakan halaman yang digunakan untuk 

menampilkan data evaluasi Kinerja Instansi Pemerintahan (KIP). Data yang disajikan 

pada halaman ini dikelompokkan berdasarkan instansi pada setiap tabelnya. 

Halaman Evaluasi KIP menyediakan fitur lihat detail data dan ubah data saja. 
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 Lihat Data Evaluasi KIP 

Untuk dapat menampilkan data kinerja instansi pemerintahan (KIP) yang dituju 

dapat dilakukan dengan cara sebagai berikut: 

1. Klik RENSTRA, kemudian akan muncul kolom data tujuan seperti di bawah ini; 

 

Lihat Indikator Tujuan 

Untuk melihat indikator tujuan dapat dilakukan dengan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. Klik RENSTRA dan Tujuan; 

2. Kemudian akan tampil tabel indikator tujuan seperti berikut ini; 

 

Lihat Detail Indikator Tujuan 

Pada halaman tabel data, disediakan fitur untuk melihat detail Indikator 

Tujuan. Untuk melihat detail data, tekan tombol . Berikut ini tampilan lihat 

detail Indikator Tujuan. 
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Lihat Indikator Sasaran 

Untuk melihat indikator Sasaran dapat dilakukan dengan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

1. Klik RENSTRA, Tujuan, dan Sasaran; 

2. Kemudian akan tampil tabel indikator sasaran seperti berikut ini; 

 

Lihat Detail Indikator Sasaran 

Pada halaman tabel data, disediakan fitur untuk melihat detail Indikator 

Sasaran. Untuk melihat detail data, tekan tombol . Berikut ini tampilan lihat 

detail Indikator. 

 

Sedangkan, untuk menambah atau mengubah data dapat dilakukan secara 

langsung dengan tulis data pada kolom-kolom yang sudah tersedia pada halaman 

detail indikator. Kemudian tekan  untuk menyimpan. 

3.9 Kertas Kerja Evaluasi 
Menu Kertas Kerja Evaluasi  dibagi menjadi beberapa sub-menu yaitu LKE dan 

LKE Report. Berikut adalah penjelasan mengenai sub-menu yang ada pada menu 

Kertas Kerja Evaluasi. 
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3.9.1 LKE 

Sub-menu Lembar Kerja Evaluasi (LKE) menampilkan tabel yang digunakan 

untuk mengevaluasi laporan kinerja. Tabel LKE menentukan Hasil Evaluasi 

Akuntabilitas Kinerja (100%). Berikut adalah halaman LKE pada Sistem Akuntabilitas 

Kinerja Instansi Pemerintah (eSAKIP). 

 

Penjelasan LKE 

Untuk mengisi penjelasan lembar kerja evaluasi pada setiap sub-kegiatan dapat 

dilakukan dengan cara menekan tombol  atau , setelah muncul pop-

up penjelasan, isikan penjelasan LKE pada sub-kegiatan yang dituju. Tekan tombol 

 untuk menyimpan penjelasan LKE. 

 

  



  

   Halaman 54 
  

Upload Dokumen 

Upload dokumen adalah fitur yang disediakan untuk mengupload dokumen 

evaluasi LKE dalam bentuk file. Untuk mengupload dokumen dapat dilakukan dengan 

cara menekan tombol . 

 

 

1. Upload File 

Untuk dapat mengupload file dapat dilakukan dengan cara sebagai 

berikut ini: 

- Tekan tombol ; 

- Cari file LKE pada penyimpanan perangkat; 

- Kemudian tekan . 

2. Preview 

Untuk melihat preview Lembar Kerja Evaluasi (LKE) dapat dilakukan 

dengan cara menekan tombol , kemudian sistem akan menampilkan 

halaman seperti gambar berikut. 

 

  



  

   Halaman 55 
  

Hasil Review Verifikator 

Untuk mengisi hasil review verifikator lembar kerja evaluasi pada setiap 

sub-kegiatan dapat dilakukan dengan cara menekan tombol , 

setelah muncul pop-up hasil review verifikator, isikan hasil review verifikator LKE 

pada sub-kegiatan yang dituju. Tekan tombol  untuk menyimpan hasil 

review verifikator LKE. 

 

3.9.2 LKE Report 

Sub-menu LKE Report digunakan untuk melihat Report Lembar Kerja Evaluasi 

dan mencetak LKE. Berikut adalah tampilan halaman LKE Report. 

 

Penjelasan LKE Report 

Untuk mengisi penjelasan lembar kerja evaluasi pada setiap sub-kegiatan dapat 

dilakukan dengan cara menekan tombol , setelah muncul pop-up penjelasan, 

isikan penjelasan LKE Report pada sub-kegiatan yang dituju. Tekan tombol  

untuk menyimpan penjelasan LKE Report. 
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Upload Dokumen 

Upload dokumen adalah fitur yang disediakan untuk mengupload dokumen 

evaluasi LKE Report dalam bentuk file. Untuk mengupload dokumen dapat dilakukan 

dengan cara berikut ini: 

1. Tekan tombol ; 

 

2. Setelah muncul pop-up Upload Dokumen, tekan tombol ; 

3. Cari file LKE Report pada penyimpanan perangkat, kemudian tekan . 

Cetak LKE 

Untuk mencetak LKE, dapat dilakukan dengan langah-langkah berikut : 

1. Klik tombol  pada kolom tanggal; 

 

2. Klik tombol  untuk mencetak LKE. 

3.9.3 Dokumen SOP 

Sub-menu Dokumen SOP digunakan untuk memanajemen Dokumen SOP . 

Berikut adalah tampilan halaman Dokumen SOP. 
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Menambah Dokumen SOP 

Untuk menambah Dokumen SOP, dapat dilakukan dengan langkah-langkah 

sebagai berikut : 

1. Klik tombol ; 

 

2. Klik  untuk 

mengupload dokumen; 

3. Masukkan deskripsi dokumen pada kolom deskripsi; 

4. Klik  tombol  . 

Memverifikasi Data 

Untuk memverifikasi data dapat dilakukan dengan langkah sebagai berikut : 

1. Klik tombol ; 

 

 

2. Setelah pop-up muncul, klik tombol . 

Menghapus Data 

Untuk menghapus data,  klik tombol . Setelah pop-up muncul, klik 

tombol . 
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3.9.4 Dokumen LKJIP 

Sub-menu Dokumen LKJIP digunakan untuk memanajemen Dokumen LKJIP . 

Berikut adalah tampilan halaman Dokumen LKJIP. 

 

Menambah Dokumen LKJIP 

Untuk menambah Dokumen LKJIP, dapat dilakukan dengan langkah-langkah 

sebagai berikut : 

1. Klik tombol ; 

 

2. Klik  untuk  mengupload 

dokumen; 

2. Masukkan deskripsi dokumen pada kolom deskripsi; 

3. Klik  tombol  . 

Memverifikasi Data 

Untuk memverifikasi data dapat dilakukan dengan langkah sebagai berikut : 

1. Klik tombol ; 

 

 

2. Setelah pop-up muncul, klik tombol . 
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Menghapus Data 

Untuk menghapus data,  klik tombol . Setelah pop-up muncul, klik 

tombol . 

 

 

3.9.5 Dokumen Penghargaan 

Sub-menu Dokumen Penghargaan digunakan untuk memanajemen Dokumen 

Penghargaan. Berikut adalah tampilan halaman Dokumen Penghargaan. 

 

Menambah Dokumen Penghargaan 

Untuk menambah Dokumen Penghargaan, dapat dilakukan dengan langkah-

langkah sebagai berikut : 

1. Klik tombol ; 

 

2. Klik  untuk 

mengupload dokumen; 

3. Masukkan deskripsi dokumen pada kolom deskripsi; 

2. Klik  tombol  . 
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Memverifikasi Data 

Untuk memverifikasi data dapat dilakukan dengan langkah sebagai berikut : 

1. Klik tombol ; 

 

 

2. Setelah pop-up muncul, klik tombol . 

Menghapus Data 

Untuk menghapus data,  klik tombol . Setelah pop-up muncul, klik 

tombol . 

 

3.10 Analisis 
Menu Analisis pada eSAKIP merupakan menu yang digunakan untuk 

menampilkan data Analisis yang dibagi menjadi beberapa sub-menu yaitu Indikator 

Program, Pagu Program, Indikator Kegiatan, Pagu Kegiatan, Indikator Sub Kegiatan, 

dan Pagu Sub Kegiatan. Berikut adalah penjelasan mengenai sub-menu yang ada 

pada menu Analisis. 

3.10.1 Indikator Program 

Sub-menu Indikator Program merupakan halaman yang digunakan untuk 

menampilkan data realisasi per Indikator Program. Halaman Indikator Program 

dapat dilihat pada gambar dibawah ini. 
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3.10.2 Pagu Program 

Sub-menu Pagu Program menampilkan data pagu per Program dalam 

bentuk tabel. Berikut adalah tampilan dari sub-menu Pagu Program. 

 
3.10.3 Indikator Kegiatan 

Sub-menu Indikator Kegiatan merupakan halaman yang digunakan untuk 

menampilkan data realisasi per Indikator Kegiatan. Halaman Indikator Kegiatan 

dapat dilihat sebagai berikut. 

 

3.10.4 Pagu Kegiatan 

Sub-menu Pagu Kegiatan menampilkan data pagu per Kegiatan dalam bentuk 

tabel. Berikut adalah tampilan dari sub-menu Pagu Kegiatan. 
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3.10.5 Indikator Sub Kegiatan 

Sub-menu Indikator Sub Kegiatan merupakan halaman yang digunakan untuk 

menampilkan data realisasi per Indikator Sub Kegiatan. Halaman Indikator Sub 

Kegiatan dapat dilihat sebagai berikut. 

 

3.10.6 Pagu Sub Kegiatan 

Sub-menu Pagu Sub Kegiatan menampilkan data pagu per Sub Kegiatan 

dalam bentuk tabel. Berikut adalah tampilan dari sub-menu Pagu Sub Kegiatan. 

 

3.11 Data Master 
Data Master merupakan halaman yang digunakan untuk mengelola atau 

memanajemen data master yang meliputi Pengguna dan SKPD. Fitur yang disediakan 

untuk memanajemen dan mengelola data pada halaman ini meliputi tambah, ubah, 

dan hapus data. Berikut ini penjelasannya. 

3.11.1 Pengguna 

Halaman master Pengguna merupakan halaman yang digunakan untuk 

mengelola atau memanajemen data master pengguna pada sistem. Fitur yang 
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disediakan untuk memanajemen data pengguna pada halaman ini meliputi tambah 

data, lihat detail data, ubah data dan hapus data. 

 

Filter Data 

Untuk memfilter data pengguna, klik  ,kemudian pilih Level 

dan Akses Program. 

 

Menambah Data Pengguna 

Untuk menambahkan data pengguna, yang perlu dilakukan adalah sebagai 

berikut: 

1. Tekan tombol , kemudian akan muncul pop-up form tambah data 

pengguna seperti di bawah ini; 
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2. Isi form tersebut dengan lengkap dan sesuai dengan urutan/prosedurnya; 

3. Kemudian tekan tombol  untuk melakukan penyimpanan data yang 

sudah dibuat. 

Detail Pengguna 

Untuk melihat detail setiap data yang ada pada tabel, tekan tombol , 

kemudian akan muncul pop-up berupa informasi detail pengguna, seperti di bawah 

ini. 

 

Pada pop-up ini, pengguna dapat langsung melakukan perubahan data 

dengan menekan tombol , jika pengguna ingin langsung melakukan 

penghapusan data dapat dengan menekan tombol . 

Ubah Data Pengguna 

Untuk melakukan perubahan data yang sudah ada, yang perlu dilakukan 

adalah sebagai berikut: 

1. Tekan tombol  yang tersedia dalam kolom aksi. Kemudian akan 

muncul pop-up berupa form ubah data pengguna seperti di bawah ini; 
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2. Ubah data sesuai dengan kebutuhan yang tertera pada form; 

3. Kemudian tekan tombol  untuk menyimpan perubahan data. 

Hapus Data Pengguna 

Untuk melakukan penghapusan data yang sudah ada pada tabel data, tekan 

tombol . Kemudian akan muncul pop-up konfirmasi penghapusan data.  

 

3.11.2 SKPD 

Halaman master SKPD merupakan halaman yang digunakan untuk 

memanajemen data SKPD. Fitur yang disediakan untuk memanajemen data 

pengguna pada halaman ini hanya meliputi ubah data. 

 

Ubah Data SKPD 

Untuk melakukan perubahan data SKPD yang sudah ada pada tabel, yang 

perlu dilakukan adalah sebagai berikut: 

1. Tekan tombol  pada kolom aksi, kemudian akan muncul pop-up berupa 

form ubah data; 
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2. Ubah data yang sudah ada sesuai dengan kebutuhan dan dengan lengkap; 

3. Lalu tekan tombol  untuk melakukan penyimpanan data yang telah 

diubah. 

3.12 Perjanjian Kinerja 

Menu Perjanjian Kinerja digunakan untuk mencetak lampiran perjanjian kinerja 

kepala daerah dan SKPD yang tersedia. Tampilan halaman Perjanjian Kinerja dapat 

dilihat pada gambar berikut. 

 

Cetak Lampiran Perjanjian Kinerja 

Untuk mencetak lampiran Perjanjian Kinerja dapat dilakukan dengan cara 

memilih lampiran kinerja kepala daerah atau SKPD yang akan dicetak dan tekan 

tombol . 
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3.13 Cetak Laporan 
Menu Cetak Laporan digunakan untuk mencetak Laporan yang ada pada Sistem 

Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah (eSAKIP). Berikut adalah tampilan dari sub-

menu Cetak Laporan. 

 

Untuk mencetak laporan dapat dilakukan dengan cara memilih Tanggal, lalu 

tekan tombol  pada data yang akan dicetak. Berikut adalah tampilan dari 

halaman cetak. 

 


